Aanpassen Whitelabel bestanden

Onze Whitelabel bestanden bestaan uit elementen die bewerkbaar
zijn in Adobe Acrobat. In dit document leggen we je uit hoe jij dit
bestand makkelijk kan (en moet) aanpassen zodat je je eigen
huisstijl kunt toepassen. Geen Acrobat? Dan kun je niet bewerken.

Bewerken in Adobe Acrobat

Onze Whitelabel bestanden zijn bewerkbaar binnen = wmenu |€) Yy Whitelabel Fiyer paf

Adobe Acrobat. Hoe kun je dit bestand aanpassen?
Alle tools Bewerken Converteren

- Open het PDF-bestand met Adobe Acrobat

- Klikin de linkerkolom op ‘Een PDF bewerken’ Alle tools x
- Eropentzich eentab en eentoolbardie je nodig
hebt om alle elementen te bewerken [2 Een PDF exporteren
Elk element vergt een andere methode om aangepast 52 Een PDF bewerken

te kunnen worden. We behandelen elk element één voor
één zodat jij weet hoe jij het snelst je eigen huisstijl kunt
implementeren in dit bestand. Alle elementen zijn P T p——
verplaatsbaar en schaalbaar.

[ vragen om e-handtekeningen |

Logo

Het Logo is een png bestand. Dit fungeert in Acrobat
dus als afbeelding. Afbeeldingen zijn makkelijk aan
te passenin Acrobat.

------------------ o C o &
- Klik op het logo |
- Klik op ‘afbeelding vervangen’ _@ Afbeelding ver. . -
- Kiesje eigen logobestand . !
- Hetlogo is vervangen door jouw logo Afbeelding re... &

Afbeeldingen

Deze afbeeldingen zijn van internet gehaald, de rechten hiervan zijn bij ons niet bekend. Zorg er
dus voor dat je deze vervangt door eigen beeldmateriaal, of door rechtenvrije foto’s.

De afbeeldingen in kwestie staan hieronder geplaatst. Alle overige afbeeldingen mogen wel
gewoon gebruikt worden.



https://www.adobe.com/nl/acrobat/pricing.html

Omdat foto’s/afbeeldingen van hetzelfde
bestandstype zijn is de werking van het aanpassen
precies hetzelfde als die voor het logo.

- Klik op de afbeelding

- Klik op ‘afbeelding vervangen’

- Kies je eigen afbeelding

- De afbeelding is vervangen door jouw materiaal

Kleuren

Omdat dit een Whitelabel betreft, zijn enkel de kleuren
wit, grijs en zwart gebruikt. Ook deze kunnen eenvoudig
aangepast worden naar de kleuren van jouw bedrijf.

Vanwege de beperkte mogelijkheden binnen Acrobat
is het niet mogelijk om het vak aan te klikken en aan
de linkerkant gewoon een andere kleur te kiezen.
Hoe pas je de kleuren van het bestand aan?

De kleurvakken (dus ook de achtergrond/wit) zijn
in het bestand gezet als afbeeldingen. Deze moet je
dus op dezelfde manier vervangen als het logo en de

afbeeldingen. Consistentie van kleurgebruik is belangrijk,
zorg dus dat je de kleurcodes van je huisstijlkleuren weet.

- Google de kleurcodes van je huisstijlkleuren

- Rechtermuisknop op de kleur

- Klik op ‘Afbeeldingen zoeken met Google’

- Selecteer een stuk uit het kleurvak

- Rechtermuisknop op het geselecteerde
stuk van het kleurvak, rechts in je scherm

- Sla de afbeelding op

- Klikin Acrobat op het kleurvak die je aan wil passen

- Klik op ‘afbeelding vervangen’
- Kies de afbeelding met jouw kleur
- Hetkleurvakis vervangen door jouw kleur
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Afbeeldingen Nieuws Video's Boek

Ongeveer 222 resultaten (0,21 seconden)

Kleurkiezer

Varige
Vooruit

Opnicuw laden
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Casten...

Afbeeldingen zoeken met Google

& Afbeeldingsbron zoeken

Afbeelding openen in nieuw tabblad

Afbeelding opslaan als...

Afbeelding kopigren

Adres van afbeelding kopigren
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Tekst

De tekst is wél rechtstreeks bewerkbaar binnen Acrobat. lettertype, dikte, grootte, kleur,
regelafstand, uitlijning enz; dit kan allemaal in het tab aan de linkerkant van je scherm.
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In de tekst staat een aantal keren ‘Bedrijffsnaam’
op de plek waar oorspronkelijk ‘Voicedata’ heeft
gestaan. Zorg er dus voor dat je de tekst goed

b e kIJ kt e n O p a l d eze p le kke n d e n a a m Va n Bedrijfsnaam maakt workflows efficiént, samenwerken eenvoudig en communicatie
. cep . persoonlijk. Op kantoor en onderweg. Zelfs als je even niet beschikbaar bent.
Jjouw bed I’ij invult. Zo kun jij je zorgeloos focussen op het succes van je bedrilf.

Bereikbaarheid gaat tegenwoordig veel verder dan alleen telefonie. Bedrijfsnaam
MEKB Compleet zorgt ervoor dat jij als ondernemer altijd en overal bereikbaar bent.

Ook de adresgegevens dienen aangepast te worden,
. . . ledere dag zijn mensen via verschillende kanalen met elkaar in contact. WhatsAp|
deze ZU n Op d |t mome nt nlet bestaa nde gegevens. social media, chats en allerlei platforms zijn in een snel tempo toegevoegd aan de

vertrouwde telefoons. We zijn overal en altijd bereikbaar. Voor jouw onderneming
is het belangrijk om de contactrnomenten met klanten en collega’s zo goed mogeli

te oroaniceren Voor een optimale klaptbeleyine

Iconen

In de documenten staan een aantal iconen en grijze cirkels. Als er in het bestand iconen zijn
geplaatst, zijn deze vrij om ook te gebruiken. Denk hierbij aan de iconen bij de contactgegevens,
vinkjes, kruisjes etc.

ola]?

Als er andere iconen gewenst zijn, dienen de huidige iconen zelf vervangen te worden door eigen
iconen. Zorg er in dat geval voor dat je je eigen of rechtenvrije iconen gebruikt.

Op sommige plekken staan grijze cirkels,
dit zijn ook plekken waar iconen (kunnen Vast-mobiel integratie

: MEKB Compleet combineert vaste en maobiele
of moeten) te komen staan. Deze iconen telefoonnummers binnen &én abonnement.
kunnen wij echter niet aanleveren.

Zorg er dus voor dat (indien gewenst) Whatsapp en social media
d irkel d d Maak het contact met jouw klanten extra makkelijk door alle berichten
eze cirkels vervangen worden door vanuit WhatsApp en social media te bundelen in é2n omgeving.

eigen of rechtenvrije iconen. Dit heeft
dezelfde werking als de afbeeldingen Microsoft Teams

en de kleurvakken. De integratie met Microsoft Teams zorgt ervoor dat je optimaal
bereikbaar bent en efficiént samenwerkt met jouw team.



Let op!

Soms kan het nodig zijn dat bepaalde elementen geordend worden
of verplaatst worden. Zorg ervoor dat je dit in de gaten houdt.
Elementen kunnen geordend worden door rechtermuisknop op het
element te doen. Daarna kun je kiezen voor ordenen.
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